
             
 
 
 
 
 
 
D’abord Ouvrez OUTILOGIK               Puis cliquez sur KONTALOGIK               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bonjour, voici votre outil de comptabilité KONTALOG IK 
 

Vous pouvez réaliser tout simplement vos 
JOURNAUX, GRAND LIVRE, BALANCE, BILAN, COMPTE DE RE SULTAT, TVA, TRESORERIE 

La saisie Les résultats 

La 
facturation 

Les fichiers et 
la trésorerie 

L’accompagnement 
par votre centre et la 
clôture comptable 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’écran KONTALOGIK répond à tous vos besoins comptables 

  

La saisie 
Des ventes (clients) 
Des achats (fournisseurs) 
Des relevés de banque (règlements et encaissements) 
Des opérations de caisse 
Des opérations de rémunérations (salaires) 
 

Le calcul de 
la TVA  
(avec 
impression 
du document)  

La visualisation et l’impression  
de tous mes documents obligatoires : 

Journal 
Grand livre 

Balance 
Compte de résultat 

Bilan 

L’espace facturation L’espace tiers et trésorerie 
 

 

L’espace accompagnement et 
clôtures comptables 

 



           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

J ’ENREGISTRE MES VENTES  
(FACTURES CLIENT)  

1) Je 
sélectionne  
CLIENTS  

 
2) Je sélectionne le type de 
vente, 
 ex : Prestation de service.  

3) J ’indique la date (de la 
facture) 

4) Je sélectionne le tiers,  
dans le menu déroulant 
 

5) Je tape le libellé EX : F  
n° 45123 

6) J ’enregistre le TTC 
 pour vérifier l ’HT,  
afin de correspondre 
réellement au montant  
de la facture.  
Je choisis mes TVA 
à côté : 18.60, 5.50, etc.  

N° 
automatique 

7) J ’enregistre,  
j ’ai fini!  



            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

J ’ENREGISTRE MES ACHATS  
(FACTURES FOURNISSEURS) 

1) Je 
sélectionne  

FOURNISSE

N° 
automatique 

 
2) Je sélectionne le type de 
vente, 
 ex : Prestation de service.  

 
4) Je sélectionne le 
tiers,  

3) J ’indique la date (de la 
facture) 

5) Je tape le libellé EX : F  
n° 45123 

6) J ’enregistre le TTC 
 pour vérifier l ’HT,  
afin de correspondre 
réellement au montant  
de la facture.  
Je choisis mes TVA 
à côté : 18.60, 5.50, etc.   7) J ’enregistre,  

j ’ai fini!  



             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

J ’ENREGISTRE MES REGLEMENTS (Fournisseurs) 
OU MES ENCAISSEMENTS (Clients) DANS BANQUE   

1) Je 
sélectionne  
BANQUE 

2) Ici Je sélectionne le type  
d ’opération 

3) J ’indique la date 

4) Je sélectionne le tiers 

5) J ’inscrit le libellé  
ex : CH N° 45780001 

6) Je sélectionne 
 ma banque 

Lorsque mon travail 
de saisie est terminé, 

je peux contrôler 
mon  
solde.  

A PARTIR DE MON RELEVE A LA QUINZAINE ! 
La qualité du résultat est garantie et c’est facile.  

En fin d ’exercice, le solde de banque est OK! 

J’enregistre 
mon opération 



        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Une fois que vous avez enregistré une opération client, fournisseur, ou banque, etc., vous retrouvez cette opération dans  
le journal, à la date de cette dernière et c ’est là que vous la visualisez. Vous êtes comptable sans connaissances 
particulières! 
Vous pouvez effectuer des recherches en toute facilité!  Vous pouvez contrôler et imprimer tous les journaux comptables   

VOICI LE JOURNAL  

 
Vous pouvez  
sélectionner 

et  
imprimer tous 
vos journaux 

Achats, 
Ventes,  
Banque, 
Caisse, 

Opérations 
diverses 

 



 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Votre grand livre vous permet de visualiser un compte 
comptable, ex : CLIENT  
et d ’en vérifier l ’ensemble des écritures. Vous pouvez pointer  
vos relevés de banque, vos en-cours clients et fournisseurs.  
Le guide d ’utilisation vous accompagne! C ’est facile!  
Continuons avec la balance des comptes. 

VOICI LE GRAND LIVRE 

Ici vous indiquez  
le N° de compte  
colonne de gauche 
que vous souhaitez  
contrôler. Ex :  
411000 Clients 
  

Ici vous inscrivez 
les dates que vous 
souhaitez analyser. 

 
Ces deux montants doivent être  

identiques et correspondre 
 exactement à ceux de la balance 

 



            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La balance des comptes est la  
centralisation de votre grand livre. 
 Elle est utile et indispensable pour 
vous permettre de communiquer  
avec votre conseil ou votre banque,  
 et obtenir le compte de résultat et le bilan.  
Impression  sur simple « click ».  

VOICI LA BALANCE 

Ces deux totaux doivent  
être identiques et correspondre  
à ceux du grand livre 

Ceux-ci sont les soldes 
des comptes 



VOICI LE CALCUL DE TVA 
 
 
 
                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sur simple « click », 
dans le module calcul de 

TVA 
à la date sélectionnée 

mes calculs sont  
automatisés. 

Je n ’ai plus qu ’à  
les inscrire sur mon 
document fiscal et  à 

l ’envoyer! 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Voici le COMPTE DE RESULTAT  
 

 



 
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Voici le BILAN  
 

 



 
 
 

La trésorerie c ’est très  important!  
Avec les en-cours et les CA clients et fournisseurs, 
 vous gérez votre trésorerie. Vous ne pouvez plus 
vous laisser surprendre et vous pouvez dialoguer 
avec votre banque, très sensible à une gestion 
prévisionnelle! 
A gauche la liste des CA totaux par clients par 
ordre d’importance 
A droite en haut, le détail des factures enregistrées 
en comptabilité par clients 
A droite en bas, le détail des encaissements par 
clients (règlements reçus de ce client). 
Vous tenez votre trésorerie à jour et votre besoin 
en fond de roulement est maîtrisé ! Votre banquier 
aime ça !  

Ici sélection du 
tiers 

Voici le contrôle de ma trésorerie clients, fournisseurs et dettes autres tiers 


